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PACIENTO MEDICININES DOKUMENTACLIOS LIGONINEJE SAUGOJIMO, ISDAVIMO
IR SUNAIKINIMO TVARKOS APRASAS

I. BENDROJI DALIS

1.1 Paciento medicininés dokumentacijos Vaiky ligoningje, V¥ Vilniaus universiteto ligoninés
Santaros kliniky filialo (toliau — Vaiky ligoninés) saugojimo, isdavimo ir sunaikinimo tvarka nustato
paciento medicininés dokumentacijos saugojimg poliklinikos registratiiroje bei stacionare, patekimo j
archyva apskaita, saugojima, iSdavima, kopijy atlikimg ir sunaikinima bei iuose dokumentuose esamos
informacijos apie pacienta konfidencialumo uztikrinima.

1.2 Tvarka parengta vadovaujantis Lietuvos Respublikos sveikatos prieZidiros jstaigy jstatymu, LR
Pacienty teisiy ir Zalos sveikatai atlyginimo jstatymu bei LR Sveikatos apsaugos ministro 1999 m,
lapkri¢io 29 d. jsakymu Nr. 515 »Deél sveikatos prieZitiros istaigy veiklos apskaitos ir atskaitomybes
tvarkos”.

1.3 UZ paciento medicininés dokumentacijos saugojima poliklinikos registratiiroje, stacionare,
priemima j Vaiky ligoninés archyva, saugojima, isdavima atsako archyvarés (Informacijos skyriaus
archyvas).

I. PACIENTU MEDICININE DOKUMENTACIJA IR JOS SAUGOJIMO
TERMINAI

2.1 F003/a (Gydymo stacionare ligos istorija) privaloma pildyti stacionare tipine forma, patvirtinta
Sveikatos apsaugos ministro 1999-11-29 isakymu Nr. 515 _Dél sveikatos prieZiiiros veiklos apskaitos
ir atskaitomybés tvarkos”. Jos saugojimo terminas — 25 metai.

2.2 F066/a-LK (I8vykusio i§ stacionaro asmens statistiné kortelé) privaloma pildyti teikiant
stacionarines paslaugas tipine forma, patvirtinta Sveikatos apsaugos ministro 1998-11-26 isakymu Nr.
687 ,.Deél medicininés apskaitos dokumenty formy tvirtinimo”. Jos saugojimo terminas — 5 metai.
Forma F025/a-LK Vaiky ligoningje pildoma elektroniniu bidu ir saugoma elektroningje laikmenoje.
2.3 F025/a (Asmens sveikatos istorija) privaloma pildyti Vaiky ligoninés Konsultacijy poliklinikoje
tipine forma, patvirtinta Sveikatos apsaugos ministro 1999-11-29 isakymu Nr. 515 ,Dél sveikatos
prieZitros veiklos apskaitos ir atskaitomybeés tvarkos”. F025/a laikoma poliklinikos registratiiroje. Jos
saugojimo terminas — |5 mety, nustojus lankytis Vaiky ligoninés Konsultacijy poliklinikoje.

2.4 F025/a-LK (Asmens ambulatorinio gydymo apskaitos kortelé) privaloma pildyti teikiant
ambulatorines paslaugas bei dienos stacionare tipine forma, patvirtinta Sveikatos apsaugos ministro
1998-11-26 jsakymu Nr. 687 ,.Dél medicininés apskaitos dokumenty formy tvirtinimo”. Jos saugojimo
terminas — 5 metai. Forma F025/a-LK Vaiky ligoningje pildoma elektroniniu bidu ir saugoma
elektroninéje laikmenoje.

IIL. PACIENTO MEDICININES DOKUMENTACLIOS PRIEMIMAS, APSKAITA IR
SAUGOJIMAS ARCHYVE

3.1 I8vykus pacientui i§ Vaiky ligoninés, uzbaigty ir pilnai sutvarkyta F003/a skyriaus vyresnioji
slaugos administratoré perduoda archyvui. Archyvaré F003/a registruoja j formy apskaitos registrg.



3.2 Vaiky ligoninés Chirurgijos ir Neonatologijos korpuso skyriuose isradyty ligoniy F0O03/a bei
F066/a-LK saugomos medicinos archyve, adresu: Santariskiy g. 7, Vilnius,

3.3 Vaiky ligoninés Pediatrijos korpuso skyriuose iSradyty ligoniy F003/a bei F066/a-LK saugomos
archyve, adresu: Santariskiy g. 4, Vilnius.

3.4 Vaiky ligoninéje mirusiy pacienty F003/a bei F066/a-LK saugomos archyve, adresu: Santariskiy g.
4, Vilnius.

3.5 Vaiky ligoninés Vaiko raidos centre isradyty ligoniy F003/a bei F066/a-LK saugomos archyve,
adresu: Vytauto 15, Vilnius,

3.6 Vaiky ligoninés Vaiky reabilitacijos skyriuje Druskininky ,,Saulute iSradyty ligoniy F003/a ir
F066/a-LK saugomos archyve, adresu: Vytauto . 2, Druskininkai. Uz archyvo darbo organizavima
atsako skyriaus vedéjas.

3.7 Vaiky ligoninés Vaiky pulmonologijos skyriuje Valkininky ,,Pugelée* iSradyty ligoniy F003/a ir
F066/a-LK saugomos archyve, adresu: Naujieji Valkininkai, Varénos rajonas. UZ archyvo darbo
organizavimg atsako skyriaus vedéjas.

3.8 F003/a archyve saugomos stelazuose, iddestytos pagal metus bei didéjant] eiles numerj. Uz
tvarkingg F003/a iSdéstymg ir saugojimg atsakinga archyvare.

3.9 F025/a-LK archyvui pateikia skyriaus vyresnioji slaugos administratore (teikiant dienos stacionaro
paslaugas) bei priémimo-skubios pagalbos skyriaus poskyriy vyresniosios slaugos administratores.

3.10 F025/a, kurios laikomos Vaiky ligonines Konsultacijy poliklinikos registratiiroje, archyvui
pateikia poliklinikos administratore pacientui suéjus 18 mety. Ant perduodamos F025/a virelio
nurodoma paskutiné lankymosi pas gydytoja data. Medicinos registratoré (medicinos archyvui), F025/a
registruoja j formy apskaitos registrg, nurodydama F025/a numerj, perdavimo datg bei paskutinio
lankymosi jstaigoje data.

3.11 F025/a saugomos archyve, esan¢iame adresu: Santariskiy g. 7, Vilnius, stelaZuose, sugrupuotos
pagal paciento gimimo datg (metus). Uz tvarkinga F025/a iSdéstyma ir saugojimg atsakinga medicinos
registratoré (medicinos archyvui).

IV. PACIENTO MEDICININES DOKUMENTACIJOS ISDAVIMAS LIGONINES
DARBUOTOJAMS

4.1 Paciento medicinine dokumentacijg i3 Vaiky ligonines archyvo turi teise paimti tik Vaiky ligoninés
darbuotojai, pateike praSyma Vaiky ligoninés direktoriuj. PraSyme turi bati nurodytas paciento
medicininés dokumentacijos naudojimo tikslas, apimtis. Tokj pradyma turi vizuoti atitinkamo centro
vadovas. Mokymo tikslams negalima naudoti paciento medicinines dokumentacijos, kuriose yra
paciento ar jo jstatyminio atstovo atsisakymas dalyvauti mokymo procese. Vienu metu i& medicinos
archyvo galima paimti iki 20 paciento medicininés dokumentacijos vienety ir neilgesniam nei 14
kalendoriniy dieny terminui. Paciento medicining dokumentacija i¥neiti i% ligonings teritorijos grieztai
draudZiama.

4.2 Esant batinumui, darbo metu, Vaiky ligoninés Medicinos audito skyriaus vedéjo nurodymu, i§duota
paciento medicininé dokumentacija turi biiti nedelsiant graZinta | medicinos archyva.

4.3 Be radtisko pragymo paimti i§ Vaiky ligoninés archyvo paciento medicinine dokumentacijg turi

4.3.1 direktorius;

4.3.2 direktoriaus pavaduotojai;

4.3.3 Medicinos audito skyriaus darbuotojai;

4.3.4 Duomeny valdymo ir kontrolés skyriaus darbuotojai;

4.3.5 Infekceijy kontrolés skyriaus gydytojai ir gydytojy padéjéjai;

4.3.6 vyresniosios slaugos administratores — pacienty, atvykusiy j stacionara, ankstesnes
hospitalizacijos F 003/a,



4.4 Visais atvejais, Vaiky ligoninés darbuotojas, paémes paciento medicining dokumentacija i§ archyvo
pasiraso formy apskaitos registre paimant ir graZinant medicining dokumentacija.

4.5 Kity jstaigy darbuotojams pacienty medicininé dokumentacija i¥duodama LR istatymy, LR
Vyriausybés nutarimy bei SAM isakymy nustatyta tvarka,

4.6 Jei Vaiky ligoninés skyriuje gydomi pacientai, kuriems reikalingi ilgalaikiai (1 mety ir daugiau)
pertraukiami gydymo kursai, iSimties atveju, gavus direktoriaus arba direktoriaus pavaduotojo leidima,
leidZiama F003/a laikyti sk riuje, atitinkamai irengus patalpas, uZtikrinancias paciento medicininés
dokumentacijos sauguma. giuo atveju uz F003/a saugojimg atsako skyriaus vyresnioji slaugos
administratoré.

V. PACIENTO AR JO ISTATYMINIO ATSTOVO SUPAZINDINIMO SU
MEDICININIAIS DOKUMENTAIS, MEDICININES DOKUMENTACILJOS KOPLJY
PATEIKIMO PACIENTUI AR JO ISTATYMINIAM ATSTOVUI AR KITIEMS
FIZINIAMS IR JURIDINIAMS ASMENIMS TVARKA

5.1 Pacientas ar jo jstatyminis atstovas, norédamas susipaZinti ir/ar gauti medicininiy dokumenty
kopija, radtisku pragymu kreipiasi | Vaiky ligonines direktoriy, kartu pateikia asmens tapatybe
patvirtinan¢io dokumento (paso ar asmens tapatybeés kortelés) originalg ar notaro patvirtintg kopijg ir
teisinj rysj su pacientu jrodancio dokumento (gimimo liudijimo) originalg ar notaro patvirtinta kopija.

5.2 Vaiky ligoninés Administracijos sekretorei uZregistravus pragyma, jis perduodamas direktoriaus ar
jo jgalioto asmens rezoliucijoje nurodytam Vaiky ligoninés darbuotojui (toliau — darbuotojui).

pateikia Vaiky ligoninés Medicinos audito skyriaus vedéjui, kuris per 1 darbo dieng periari paciento
medicining dokumentacija ir sprendzia, ar visa §i informacija gali bati pateikta pacientui ar jo

ribojimo, §j klausima sprendzia direktoriaus jsakymu sudaryta komisija.
5.4 Pacientas ar jo jstatyminis atstovas turi teisg susipaZinti su medicinine dokumentacija ar gauti jos
kopijas:
5.4.1 susipazinti su jradais medicinos dokumentuose ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo paciento
kreipimosi ZodZiu ar rastu I ligoninés direktoriy ar skyriaus vedéja, jei medicininiai dokumentai
negraZinti j archyva;
5.4.2 paciento ar jo istatyminio atstovo léSomis padaryti ir isduoti nepatvirtintas paciento
medicininiy dokumenty kopijas ne véliau kaip per 1 darbo dieng nuo paciento kreipimosi zodZiu ar
rastu j skyriaus vedéja, jei medicininiai dokumentai negrazinti j archyva iki 10 lapy;
pacientui ar jo jstatyminiam atstovui kreipiantis rastu, praSymo originalas jsegamas i ligos istorija,
kreipiantis ZodZiu — taj atZzymima ligos istorijoje ypatingy atZyméjimy grafoje;
uz medicininiy dokumenty kopijy paruosimg ir mokamy paslaugy apskaitos lapo uzpildyma
atsakinga skyriaus, kuriame gydomas pacientas, vyresnioji slaugos administratore;
5.4.3 pacientui ar jo istatyminiam atstovui pageidaujant susipaZinti su archyve esané¢ia medicinine



5.7 Pacientas ar jo istatyminis atstovas, gaves dokumenty kopijas, pasira$o savo pragymo originale ir
parado ,,Kopija gavau“, nurodo dokumenty gavimo data, savo varda, pavarde.

5.8 PraSymo originalas saugomas Vaiky ligoninés Administracijos dokumentacijos archyve teisés akty
nustatyta tvarka.

5.9 Medicininiy dokumenty originalai, kopijos, nuorasai (iSrasai), pazymos apie paciento gydymg
Vaiky ligoningje, gali bt iSduodami: teismui, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo jstaigoms,
savivaldybiy Vaiko teisiy apsaugos tarnyboms, institucijoms, kontroliuojan¢ioms sveikatos prieZiiros
paslaugas, sveikatos priezitiros jstaigoms, kuriose gydomas, slaugomas pacientas arba atlickama

5.11.1 Draudimo bendrovéms, jei jos pateikia paciento ar jo jstatyminio atstovo tinkamai patvirtintg
sutikimo kopijg bei paciento ir istatyminio jo atstovo rysj patvirtinan¢io dokumento kopija (teises
akty nustatyta tvarka tvirtina draudimo bendrovés jgaliotas darbuotojas);

5.11.2 Pacientus atstovaujantiems advokatams, jei jie pateikia paciento ir Istatyminio jo atstovo ry§j
patvirtinan¢io dokumento tinkamai patvirtinta kopija, atstovavimo sutartj ar teisiniy paslaugy
sutartj (tik advokatai);

5.11.3 Siame punkte nurodytos draudimo bendroves ar advokatai uz medicininiy dokumenty
kopijy, nuorasy (iSrasy), pazymy iSdavima sumoka pagal pateiktas PVM sgskaitas-faktiiras;

5.11.4 Draudimo bendrove, kurioje Vaiky ligoniné yra apsidraudusi bendrosios profesinés civilinés
atsakomybés draudimu, uz medicininiy dokumenty kopijas nemoka;

5.11.5 Rentgeno nuotraukos, kurios yra saugomos Vaiky ligoninés archyve ar kiti medicininiaj
dokumentai, kurie néra saugomi kartu su Gydymo stacionare ligos istorija, i§duodami pacientams
(istatyminiams atstovams), teismams, prokuratiirai, ikiteisminio tyrimo institucijoms, savivaldybiy
vaiko teisiy apsaugos tarnyboms, institucijoms, kontroliuojan¢ioms sveikatos prieZiiros paslaugas,
sveikatos prieZiiiros jstaigoms, kuriose gydomas, slaugomas pacientas arba atlickama paciento
sveikatos ekspertizé, draudimo bendrovéms, advokatams anksd¢iau nustatyta tvarka;

5.11.6 Tuo atveju, kai pacientui tik atliekami instrumentiniai ar laboratoriniai tyrimai, pries
atiduodamas tyrimo atsakyma pacientui ar jo jstatyminiam atstovui, tyrima atlikusio skyriaus
atsakingas darbuotojas uzpildo mokamy paslaugy apskaitos lapa. Pacientui ar jo jstatyminiam
atstovui apmokeéjus minétame lape nurodytg sumg ir pateikus apmokéjimo kvita, tyrima atlikusio
skyriaus atsakingas darbuotojas atiduoda tyrimo atsakymg ir pazymi apmokéjimo kvito numerj



VL. PACIENTO MEDICININES DOKUMEN TACIJOS SUNAIKINIMAS

6.1 Medicininiy dokumenty saugojimo terminai nustatomi vadovaujantis 1999 mety lapkri¢io 29 d.
SAM jsakymu Nr. 515 ,Dél sveikatos priezidiros jstaigy veiklos, apskaitos ir atskaitomybés tvarkos”.
6.2 Kiekvienais metais (1 karta metuose) vykdomas medicininiy dokumenty, kuriy saugojimo terminai
baigesi, nura§ymas ir sunaikinimas, vadovaujantis Lietuvos vyriausiojo archyvaro 2011 m. liepos 4 d.
isakymu Nr. V-118 ,,Dél dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykliy patvirtinimo*,




